Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/2017 :
z dnia 29 sierpnia 2017 roku |

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
Zasady ogélne

§1
1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania przez Miejskie Przedsigbiorstwo Wodociagéw

i Kanalizagji Sp. z 0.0. z siedzibg w Lesznie (zwane dalej Spétka) zaméwien na ustugi, dostawg

towaréw oraz roboty budowlane, jezeli zaméwienie spetnia fgcznie dwa warunki:

1) jest kwalifikowane zgodnie z art. 132 ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych jako zaméwienia sektorowe oraz

2) jego warto$¢ nie przekracza kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 1
ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowiert publicznych, wynoszacych w chwili
zatwierdzania niniejszego regulaminu w przypadku dostaw i ustug 418.000 euro, za$
w przypadku rohdt budowlanych 5.225.000 euro,

2. Z Regulaminu wytacza sie wydawanie srodkéw z Zakladowego Funduszu Srodkéw Socjalnych, ale
tylko tych, ktére zostaly ujete w preliminarzu wydatkéw podpisanym przez Spélke | Zwigzki
Zawodowe.
3. Regulamin niniejszy obowigzuje wszystkich pracownikéw Spotki.
4. Warto&ei okreslone w niniejszym regulaminie sg wartosciami netto.
5. Udzielajgcy zamowienia winien dokonad jego rejestracji w obowigzujacym w Spoice rejestrze
zaméwien publicznych. Wpisowi do rejestru podlegaja wszystkie zamowienia o wartosci
przekraczajgcej 3500 zi.
8. liekro¢ w ninigjszym regulaminie jest mowa o:
1) Zaméwieniu — nalezy przez to rozumieé zamoéwienie w rozumieniu ust 1,
2) Postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ kazdy rodzaj postepowania, bez wzgledu na jego
forme, zmierzajgcy do udzielenia Zamowienia,
3) Oferencie — nalezy przez to rozumieé kazdy podmiot, uczestniczacy w Postgpowaniu
ogloszonym przez Spotke, w okresie od ogloszenia Postgpowania do momentu jego -
rozstrzygniecia,
4) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ Oferenta, ktoremu w wyniku przeprowadzonego
Postepowania Spotka zamierza udzielié Zamowienia,
5) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ zespét minimum 3-osobowy, powolywany w szczegoinosci
do oceny spelniania przez Oferentbw warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

7. Postepowanie przeprowadza sig przy zachowaniu zasad: rownego traktowania Oferentéw,
bezstronnosci i obiektywizmu, uczciwej konkurencii i jawnosci.

2
1. Do udzielania Zamoéwien w imieniu Spotki up?awnione sg osoby upowaznione zgodnie z umowsg
Spoiki do jej reprezentowania, dziatajace w sposob okreslony w tejze umowie.
2. W przypadku Zaméwien, ktérych warto$¢é nie przekracza kwoty 3500 zt, do udzielenia Zaméwienia
uprawnione sg osoby zajmujgce nastepujgce stanowiska:
1) Kierownik Dzialu,
2) Samodzielny Specjalista.
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o ile Zamowienie zwigzane jest bezposrednio z pracg komoérek organizacyjnych podporzgdkowanych
tym osobom. Osoby te przy podpisywaniu uméw dzialajg w imieniu Spétki, na podstawie stosownego
pisemnego peinomocnictwa.

Komisja

3

t. W przypadku Zamowien, kiérych wartosé prgekracza kwote 3500 zl, zamdwienie kazdorazowo
udzielane jest w wyniku przeprowadzonege Postepowania odpowiadajgcego  warunkom
wskazanym w § 1 ust 7 . W takiej sytuacji na wniosek komoérki organizacyjnej zwigzanej
Z realizacjg Zaméwienia, w szczeg6lnosci Kierownika Dzialu lub Samodzielnego Specjalisty,
Zarzad Spotki powoluje Komisje | wyznacza Jej przewodniczacego.

2. Decyzje Komisji sg wazne, jezeli w jej obradach brata udzial wiekszosc jej czionkéw, w tym
przewodniczacy Komisji.

3. W skiad Komisji mogg wehodzié osaby nie bedgce pracownikami Spotki, jezeli Jest to uzasadnione
koniecznoscig skorzystania w trakcle postepowania ze specjalistycznej wiedzy takich oséb.
Przewodniczgeym Komisji zawsze jest pracownik Spoiki.

4. Przewodniczacy organizuje prace Komisji, w szczegélinoéel zwoluje jej posiedzenia i zawiadamia
o tym fakcie cztonkéw Komisji | w razie potrzeby Ofersntow.

5. Do zadan Komisji nalezy w szczeg6inosei:

1} przygotowanie Postgpowania,

2) prowadzenie dokumentacji Postepowania,

3) udzielanie wyjasnier dotyczgcych SIWZ,

4} prowadzenie negocjacji z Oferentami,

5) dokonanie otwarcia ofert w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu,

6) zgdanie udzielenia przez Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert,
7} wezwanie Oferentéw do uzupetnienia oéwiadezen i dokumentow,

8) poprawianie aczywistych omytek w tredci ofert,

9) ocenianie spelnienia warunkow stawianych Oferentom,

10} ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu oraz wskazanie oferty najkorzystniejsze,
1) sporzadzenie protokotu z Postepowania,

12) przedstawienie protokofu z Postepowania do akceptacji Zarzadowi Spotki,

13) opracowanie i publikacja ogloszenia o wynikach Postepowania.

6. Zobowigzuje sig Kierownika Dzialu | Samodzielnego Specjaliste do nadzoru nad przechowywaniem
dokumentacji z Postgpowania prowadzonego na wniosek komérki organizacyjnej, ktéra
reprezentujg. Dokumentacje wraz z zatgcznikami przechowuje sie przez okres 4 lat od dnia jego
zakoniczenia, w sposob gwarantujacy jej nienaruszalnosé.

7. Zarzad Spotki moze wyznaczyé osobe w sposoh staly zobowigzang do przeprowadzania
Postepowath w imieniu Spolki.

Prowadzenie postepowali

§4
1. Udzielenie Zamowienia, kitrego jednostkowa wartosé nie przekracza kwoty 3500 zt nie wymaga
przeprowadzenia Postepowania, nie zwalnia to jednak oséb udzielajgcych zamowien
z konieczno$ci zachowania szczegoingj starannosci przy zarzadzie mieniem Spotki.
2. Udzielenie Zamdéwienia, ktbrego jednostkowa wartos¢ przekracza kwote wskazang w ust 1,

a nie przekracza kwoty 20.000 zt musi zostaé poprzedzone Postepowaniem, w kiérym udzial
bierze co najmniej dwéch Oferentow.

3. Udzielenie Zamowienia, ktérego jednostkowa wartosé przekracza kwote wskazang w ust 2,
a nie przekracza kwoty 50.000 zl musi zosta¢ poprzedzone Postepowaniem, w kiorym udziat
bierze co najmniej trzech Oferentéw.

4. Udzielenie Zaméwienia, o ktorym mowa w ust 2 i 3 nastepuje przy zachowaniu formy pisemne;j.
Dopuszcza si¢ forme ustng porozumiewania sie z Oferentami, jak réwniez prowadzenie

o4

2



kaorespondencji za podrednictwem telefonu, faxu, poczty elektronicznej i innych kanaléw

porozumiewania si¢ na odlegiosé, jednakze kazda z powyzszych czynnosci winna znalezé swoje

odzwierciedlenie w protokole z Postepowania.

. W przypadku udzielania Zamdwien, o kiérych mowa w ust 2 i 3 Oferentom uczestniczacym
w Postepowaniu przekazuje sie co najmnigj nastepujace informacje:

1) zwiezly opis przedmiotu zamoéwienia,

2} kryteria oceny ofert,

3) termin i miejsce wyznaczone na skiadanie ofert,

4) forme zlozenia ofert,

5) wskazanie, iz nie jest to zamoéwienie publiczne w rozumieniu ustawy z dnia 28 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych.

. Informacja o wszczeciu Postepowania, o ktérym mowa w ust 2 | 3, zawierajgca wszystkie dane
wskazane w ust 5, przekazywana jest bezposrednio wytypowanym Oferentom. W przypadku
Postepowania, o ktérym mowa w ust. 3 wymagane jest rownoczesne zamieszczenie ogloszenia
o zamiarze udzielenia Zamdéwienia na stronie internetowej Spétki. Ogloszenie naiezy opublikowaé
co najmniej na 7 dni kalendarzowych przed terminem zioZenia ofert. Wszystkim Oferentom, ktdrzy
w dowolnej formie zglosza zamiar wziecia udzialu w Postepowaniu w odpowiedzi na ogloszenie
opublikowane na stronie internetowej Spotki, nalezy niezwlocznie (jednak nie pdzniej niz w terminie
jednego dnia roboczego od zgloszenia) przekazaé drogg elekironiczng wszystkie dane, o ktérych
mowa w ust 5 oraz umozliwi¢ udziat w postepowaniu na warunkach tozsamych z Oferentami
wytypowanymi przez Spotke.

. Postepowanie, o ktorym mowa w ust 2 i 3 koficzy sie sporzgdzeniem przez Komisjg protokolu. Wz6r

protokotu stanowi zatgeznik do niniejszego regulaminu.

. Protokdt, o kiérym mowa w ust 7, Komisja przekazuje Zarzadowi Spdiki. Ostateczna decyzja
dotyczgca udzielenia zamowienia bagdZz odstapienia od jegoe udzielenia nalezy do wylgcznej
kompetencji Zarzgdu Spotki.

. Umowg z Wykonaweca wybranym w trakcie Postepowania, o kibrym mowa w ust. 2 i 3, podpisujg
w imieniu Spotki osoby upowaznione zgodnie z umowg Spoki do jej reprezentowania lub
petnomocnik Spotki. '

§5
. Udzielenie zamowienia, ktdrego jednostkowa wartos¢ przekracza kwote 50.000 zt musi zostad
poprzedzone ogloszeniem © zamiarze udzielenia Zaméwienia zamieszczonym na stronie
internetowej Spdtki. Przy zamowieniach o wartoéci przekraczajgcej 500.000 zi. ogtoszenie winno
sie ukaza¢ dodatkowo jednokrotnie w prasie lokainej i jednokrotnie w dzienniku o zasiggu
regionalnym lub ogéinopolskim.
. Tres¢ ogloszenia o ktdrym mowa w ust 1 ustala udzielajgoy Zaméwienia, przy czym zawiera ono
€0 najmniej:
1} informacje wymienione w § 4 ust 5,
2) odeslanie do specyfikacii istoinych warunkéw zamoéwienia (SIWZ),
3) wskazanie osoby wyznaczone] w Spolce do udzielania informacji dotyczgeych Zamowienia
z podaniem numeru telefonu kontaktowego,
4) informacje o wysokosci i formach wniesienia wadium.
. Wskazany w ogioszeniu termin skladania ofert nie moze by¢ krotszy niz 14 dni kalendarzowych
liczac od dnia ukazania sie ostatniego ogloszenia, o kidrym mowa w ust. 1.
. Komisja wzywa Oferentdw, kidrzy w okreslonym w ogloszeniu lub SIWZ terminie:
1} nie zlozyli pelnomocnictw lub
2} nie zlozyli wymaganych przez Spotke oswiadczenn lub dokumentéw niezbgdnych do
przeprowadzenia  postepowania  (poiwierdzajgcych  spelnianie  warunkéw  udziaiu
w postepowaniu lub spelniania przez oferowane dostawy, usfugi lub roboty budowlane

wymagar okreslonych przez Spéike) lub
3} zfozyli wymagane przez Spolke oswiadczenia | dokumenty zawierajgce bledy lub

4} ziozyli wadliwe petnomocnictwa,
do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ziozenia oferta Oferenta podlega

odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
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Ziozone na wezwanie Spolki oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez

Oferenta warunkdw udziatu w Postgpowaniu oraz speinianie przez oferowane dostawy, ustugi -

lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez Spofke, nie poznie] niz w dniu, w ktorym
uplynat termin skiadania ofert ustalony w agloszeniu, o kiérym mowa w ust 1.

5. Warunkiem uznania Postepowania, o ktérym mowa w ust 1 za wazne, jest zlozenie pisemnych ofert
zawierajgcych wszystkie elementy wskazane w ogloszeniu, przez co najmniej dwéch Oferentéw.
Wszystkie zlozone oferty Komisfa otwiera jednoczesnie, nie wezesnigj jednak niz przed uptywem
terminu wskazanego w ogloszeniu.

6. Postepowanie, o ktorym mowa w ust 1 koficzy sie sporzadzeniem przez Komisje protokoiu. Wzdr
protokohy stanowi zalgcznik do ninigjszego regulaminu.

7. Protokdt, o ktdrym mowa w ust 6, Komisja przekazuje Zarzgdowi Spotki. Ostateczna decyzja
dotyczaca udzielenia zamoéwienia badZz odstgpienia od jego udzielenia nalezy do wylgcznej
kompetenciji Zarzgdu Spdtki,

8. Umowe z Wykonawcg wybranym w trakcie Postgpowania, o kitrym mowa w ust. 1, podpisujg
w imieniu Spotki osoby upowaznione zgodnie z umowg Spotki do jej reprezentowania lub
petnomocnik Spdtki.

§6
1. Zaméwienie moze zostaé udzielone z pominigciem zasad okreslonych w § 3, 4 i 5 jezeli wyrazi na
to pisemng zgode Zarzad Spoiki oraz jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych
okolicznosci:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ Swiadczone z przyczyn obiektywnych tylko

przez jednego Wykonawce,
2) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezgeych po stronie Spotki
wymagane jest natychmiastowe wykonanie Zamdwienia,
3} w prowadzonym zgodnie z niniejszym regulaminem Postepowaniu:
a) nie zostata zlozona wymagana liczba ofert spelniajacych warunki wskazane w ogloszeniu
albo
b) przystapita wymagana liczba Oferentdw, jednak wszystkie wazne | niepodlegajace
odrzuceniu oferty zawierajg ceng przekraczajacq kwote przeznaczong przez Spolke na
realizacje Zamoéwienia.

2. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3, dopuszcza sie udzielenie
Zamowienia po przeprowadzeniu negocjacii z co najmniej jednym Oferentem, ktdry wziat udzial
w pierwolnym Postepowaniu i zlozyl oferte wazng i niepodlegajgca odrzuceniu, z tym Ze
w pierwsze] kolejnosci Spolka winna prowadzié negocjacje z tym sposréd z Oferentéw, ktory
w pierwotnym Postepowaniu zaproponowat najnizsza cene. Zamawiajgcy ma prawo udzieli
Zamdwienia po negocjacjach, o ktorych mowa w ninigjszym ustepie, o ile zaproponowana
w ramach negocjacji przez Oferenta cena jest co najmniej o 1% nizsza od najnizszej ceny
zaproponowane] w pierwotnym Posfepowaniu {w waznych i niepodlegajgcych odrzuceniu
ofertach).

3. Udzielajgey Zamowienia winien przediozyé Zarzadowi Spolki pisemny, uzasadniony wniosek
w sprawie zastosowania ust 1.

4. W uzasadnionym wypadku Zarzgd Spétki ma prawo ustali¢ odrebng procedure dla poszczegéinych
postepowan ¢ udzielenie Zaméwienia. W przypadku Zamowien o wartosci powyzej 500.000 zt
odrgbng procedure ustala sie w formie zarzadzenia.

5. Zarzgd Spélki ma prawo uniewazni¢ Postepowanie, w kidrym najnizsza zlozona oferta opiewa na
kwote przewyzszajgcg $rodki, jakie Spotka przeznaczyta na przedmiotowe Zamowienie.

8. Szczegotowe zasady prowadzenia Postgpowart w zakresie nieuregulowanym w niniejszym
regulaminie, moze indywidualnie okre$li¢ Zarzad Spétki.
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Ustalenis wartosci zamdwienia

§7

1. Podstawa ustalenia wartosci Zamowienia jest caikowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug.

2. Wartos¢ Zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu inwestorskiego
sporzgdzonego na etapie opracowania dokumentacji projektows] lub zakresu rzeczowego robot,
jak réwniez szacunkowo w oparciu o $rednig warto$é zamowier tego samego rodzaju udzielonych
w terminie poprzednich 12 miesiecy.

3. Podstawa ustalenia wartodci Zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sig okresowo jest:

1) dgczna warto$¢ zamodwien tego samego rodzaju udzielonych w roku poprzednim
z uwzglgdnieniem zmian ilosciowych zamawianych ushug lub dostaw oraz prognozowanego na
dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i uslug konsumpeyjnych ogdtem lub,

2) laczna wartosé zamdwien tego samego rodzaju, ktérych Spétka zamierza udzielic w terminie
12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

4. Jezeli Zamobwienia udziela sie na czas powyze] 12 miesigcy, a na okres nieprzekraczajacy
48 miesiecy, wartoscig zamowienia jest wartosé ustalona z uwzglednieniem catego okresu trwania
umowy.

5. Jezeli Zamdwienia udziela sie na diuzszy niz 48 miesigey lub na czas nieoznaczony, wartoscig
Zamowienla jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu 48 miesigey wykonywania
Zamowienia.

6. Ustalenia warto$cl Zamodwienia dokonuje sie nie wezesnigj niz 3 miesigee przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie Zamowiania, jezeli przedmiotem Zambwienia sg dostawy lub uslugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia Postepowania, jezeli przedmiotem
Zamowienia sg roboty budowlane.

Warunki udzialu w postepowaniu i wykluczenie Oferentéw

§8

1. W przypadku udziglania Zamoéwien, o kiérych mowa w § 5, udzielajacy zamowienia ma chowigzek
zgda¢ od Oferentow dokumentéw i odwiadczert potwierdzajgcych fakt speiniania warunkow
niezbgdnych do wykonania zaméwienia craz dokumentow | oéwiadczer wskazujacych na brak
przestanek do wykluczenia z Postepowania.

2. Na wezwanie Komisji w scisle okreslonym terminie nie diuzszym jednak niz 14 dni, Oferenci sg
zobowigzani uzupelni¢ zfozone wraz z oferta dokumenty i oswiadczenia. Uzupelnienie nie moze
prowadzi¢ do modyfikacji oferty. Dokumenty i oSwiadczenia powinny potwierdzad spelnienie przez
Oferenta warunkéw udzialu w postepowaniu oraz spelnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane wymagan okreslonych przez Spéike, nie péZniej niz w dniu, w ktorym uplynagt
termin skladania ofert. Nieuzupeinienie w terminie dokumentow lub oswiadczen jest podstawg do
zalrzymania przez Spotke wadium.

3. W przypadku Zamoéwiei o wartoSci nizszej niz wskazane w § 5 Komisja ma prawo Zgdac
uzupetnienia o$wiadczen iub dokumentéw, przy czym osoba udzielajgca zamowienia w imieniu
Spolki  ponosi  odpowiedzialnosé dyscyplinarng wobec Spolki, jako pracodawey w razie
niewykonania zobowigzania przez Wykonawce z przyczyn, kibre mozna bylo ujawnié zgdajgc
zloZzenia oswiadczen lub dokumentdw, o ktorych mowa w ust 1.

4. Z postepowania o udzielenie Zamoéwienia wykluczeni sg;

1) Oferenci, ktdrzy w ciggu ostatnich 3 jat przed wszczeciem Poslgpowania wyrzgdzili szkodeg
Spélce nie wykonujge zamdwienia lub wykonujac je nienalezycie, chyba ze niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zaméwienia bylo nastepstwem okolicznosci, za kiore Oferent nie ponosi

odpowiedziainosci;

2) Oferenci, w stosunku do ktérych otwarlo likwidacje lub ktérych upadio$é ogloszono,

3) Oferenci, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych platnoSci lub wsirzymanie w calosci
wykonania decyzji wlagciwego organu,

4) Oferenci, ktbrzy nie posiadaja uprawnier do wykonywania okre$lonej dziatalnoscei lub czynnosci,
jezeli ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

5

e E—

R ———




5} Oferenci, ktorzy uczestniczyli bezposrednio w czynnosciach zwigzanych z przygotowaniem
prowadzonego Postepowania lub poslugiwali sie w celu sporzgdzenia oferty oscbami
uczestniczgcymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych Oferentdw
w Postgpowaniu nie utrudnl uczeiwej konkurencii,

6) Oferenci, kiérzy zlozyli nieprawdziwe informacje majgce wplyw na wynik prowadzonego
Postepowania,

7) Oferenci, ktorzy nie zlozyli oéwiadczenia o spefnianiu warunkéw udziatu w Postepowaniu lub
dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw lub zlozone dokumenty zawierajg
biedy,

8) Oferenci, ki6rzy nie wriesl wadium jesli byto wymagane,

Z postepowania o udzielenie Zamodwienia Komisja moze wykluczyé:

1) Oferentéw, kidrzy w jej ocenie nie posiadajg niezbednej wiedzy lub do$wiadczenia lub nie
dysponuja potencjatern technicznym lub osobami zdolnymi do wykonania Zaméwienia,

2} Oferentéw, ktérzy w jej ocenie znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej nie
Zapewniajgcej wykonanie Zamdwienia,

3) Oferentow, ktdrzy w jej ocenie nie daja gwarancji nalezytego wykonania Zaméwienia.

6. O wykluczeniu Oferenta” orzeka Komisja, ktora zawiadamia o tym fakcie w formie pisemne;

7.

Oferenta, ktéry zostat wykluczony z Postepowania, Zawiadomienie zawiera¢ winno uzasadnienie.

Komisja wnioskuje do Zarzadu Spolki o odrzucenie oferty, jezeli:

1) jest niezgodna z Regulaminem,

2) jej tres¢ nie odpowiada tredci ogloszenia lub SIWZ,

3} jej zhozenie stanowi czyn nieuczceiwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nteuczciwe] konkurencj,

4) zawiera biedy w obliczeniu ceny,

5) Oferent nie zgodzit sig na poprawienie stwierdzonej w ofercie omytki

6} zostala ziozona przez Oferenta wykluczonego z udzialu w postepowaniv o udzielenie
Zamobwienia,
7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

§9

. W przypadku Oferentdw wspdinie ubiegajgcych si¢ o udzielenie Zaméwienia ocena spelnienia

przez nich warunkéw udziatu w postgpowaniu bedzie dokonywana lgcznie.

- W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow wsp6lnie

ubiegajgcych sig o udzielenie Zamowienia, Wykonaweca przed podpisaniem umowy na wezwanie
Spotki przediozy umowe regulujgcs wspdiprace Wykonawcow. O terminie zlozenia dokumentu,
o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym Spétka powiadomi Wykonawce odrebnym pismem.

. Jesli Oferenci polegajg na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do

wykonania Zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw zobowigzani sg udowodnic,
Ze bedy dysponowali zasobami niezbgdnymi do realizacji Zaméwienia, w szczeg6inosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmictow do oddania do dyspozycii
niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu Zamdwienia.

Specyfikacja istotnych Warunkéw Zamowienia

§10

. Jezeli wymaga tego charakter Zamoéwienia udzielajgcy zamdwienia udostepnia specyfikacje

istotnych warunkéw zaméwienia (SIWZ), zawierajgca co najmniej szczeg&lowy opis przedmiotu
zambwienia oraz spostb jego realizacji. W przypadku udzielania Zaméwien o wartosc
przekraczajacej 50.000 zt udostepnienie specyfikaci jest obligatoryine.

. Specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia zawiera kazdorazowo regulacje dotyczace udzialu

podwykonawcy w realizacji czesci zamdwienia.

. Oferent moze zwrdcic sie do Spolki o wyjasnienie tresci specyfikagji istotnych warunkow

zamowienia. Spotka jest zobowigzana udzielié wyjasniest w terminie 2 dni roboczych, chyba ze
prosha o wyjasnienie tresci specyfikacji wplynela do Spélki na mniej niz 5 dni roboczych przed
terminem skladania ofert.



4. Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Spotka zamieszcza na swej stronie internetowe] w miejscu
opublikowania ogtoszenia, bez ujawniania zrodla zapytania

5. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Spotka moze zmodyfikowaé treéé specyfikacji istotnych
warunkdéw zaméwienia. Dokonang w ten spos6b modyfikacje Spélka zamieszcza na swej stronie
internetowe} w miejscu opublikowania ogloszenia.

6. Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia nie moze zmieniaé w sposaéb istotny
przedmiotu Zaméwienia.

7. Spétka przediuza termin skiadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji trescl specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.
O przediuzeniu terminu skladania ofert Spétka niezwiocznie zawiadamia na swej stronie
infernetowe] w miejscu opublikowania ogloszenia. W takiej sytuacji nie ponawia sig ogloszeri
prasowych, o kiérych mowa w § 5.

8.0ferenci sg zwigzani ofertg do uplywu terminu okreslonego w specyfikacji istotnych warunkdw
Zamowienia. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert,
Oferent samodzielnie lub na wniosek Spdlki moze przediuzyé termin zwigzania ofertg. Odmowa
wyrazenia zgody na przediuzenie ww terminu nie powoduje utraty wadium. Przediuzenie terminu
zwigzania oferty nastepuje z jednoczesnym przediuzeniem okresu waznosci wadium lub
z wniesieniem nowego wadium na przediuzony okres zwiazania oferta.

Wadium

§11
1. W przypadku udzielania Zaméwien o wartoSci przekraczajgcej 20.000 zi. Spdtka moze zadac
od Oferentéw skladajgcych oferty lub przystepujgcych do przetargu wniesienia wadium,
W przypadku Zamowiert o wartosci przekraczajgcej 50.000 z wymag wniesienia wadium jest
obligatoryjny.
Spolka okresla kwote wadium w granicach od 0,5 % do 3 % wartosci zamdwienia,
Wadium wnosi sie przed upiywem ferminu skladania ofert,
Wadium moze byé wnoszone w pieniadzu, poreczeniach lb gwarancjach bankowych oraz
w gwarancjach ubezpleczeniowych.
Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Spétke. Za skutecznie ztozone wadium uwaza sie wplyw pieniedzy na konto Spétki do terminu {(dnia
i godziny) wyznaczonego na skiadanie ofert. Dokumenty potwierdzajace udzielenie Oferentowi
poreczen lub gwarancji wskazanych w ust 4, winny by¢ zlozone w oryginale w siedzibie Spatki
przez otwarciem ofert
6. Spolka zwraca wadium wszystkim Oferentom niezwlocznie po rozstrzygnieciu Postepowania
i zawarciu umowy z Wykonawca, z zastrzezeniem ust 8.
. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Spétka zwraca je w wartosci nominalnej przyjetego wadium.
. Spotka zatrzymuje wadium, jezeli;
1) Oferent na wezwanie Spdlki, o ktdrym mowa w § 5 ust 4 nie uzupelnit albo nie zlozyt
w wyznaczonym terminie petnomocnictw, dokumentow lub odwiadczen,
2) Oferent, ktdrego oferta zostata wybrana przez Spélke:
a) odmoéwit podpisania umowy w sprawie Zamoéwienia na warunkach okreslonych w ofercie lub
za cene ustalong w Postepowaniu,
b) nie wnidost we wskazanym terminie wymaganego zabezpieczenia nalezytegc wykonania
umowy,
¢) przed podpisaniem umowy na wezwanie Spdlki | w terminie przez nig wyznaczonym
nie przediozyt umowy konsorcjum,
d) nie zawart umowy w sprawie Zamowienia z innych przyczyn lezacych po jego stronie.
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Umowa o wykonanie zaméwienia i zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

§12
. Umowa zawierana przez Spdlke z Wykonawcg wymaga zachowania formy pisemne;j.
. Spétka moze zgdad od Wykonawcy zabezpieczenia naleZytego wykonania umowy.
3. W przypadku Zamdwien o wartosci przekraczajgcej 50.000 2. zloenie zabezpieczenia przez
Wykonawce jest obligatoryjne.

M ows
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4. Zabezpieczenie moze by¢ ziozone w formach przewidzianych w § 11 ust 4 dla wadium oraz
w formie =zabezpieczenn rzeczowych takich jak: hipoteka, zastaw, zastaw rejestrowy,
przewlaszczenie
na zabezpieczenie, a takze w formie cesji praw.

5. Zabezpleczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Spolke. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazié
Zgode
na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia,

6. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Spdlka przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Spétka zwraca zahezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsstkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na kiérym bylo ono przechowywane, pomnigjszone
0 koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy Wykonawcy.

7. W trakcie realizacii umowy Wykonawca moze dokona¢ za zgodg Spoki zmiany formy
zabezpieczenia
na jedng iub kilka form, o kidrych mowa w ust 4.

8. Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2 % do 10 % ustalong] w umowie wartosci zaméwienia.

9. Zabezpleczenie winno w calosci zostaé wniesione do dnia zawarcla umowy miedzy Spolkg,
a Wykonawca.

10. Spotka zwraca zabezpieczenie po uplywie okresu gwarancji, w terminie 30 dni od dnia ziozenia
przez Wykonawce pisemnego wniosku.

Prowadzenie postepowan wspélfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowiske na lata 2014-2020

13

W postepowaniach o udzielenie zaméwienia§Wspéffinansawanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 stosuje sie dodatkowo postanowienia wynikajace
z Zalgcznika nr 1 do niniejszego Regulaminu (,Procedura udzielania zamoéwien Wspoffinansowanych
z Programu Operacyjnego Infrastrukiura i Srodowisko na lata 2014-2020"). llekroé postanowienia
zawarte w Zalgezniku nr 1 sg sprzeczne z postanowigniami ninigjszego Regulaminu lub zachodzi
watpliwos¢ dotyczaca igcznego zastosowania obydwu dokumentdw zastosowanie znajda w pierwszej
kolejnosci postanowienia Zatgcznika nr 1,

Postanowienia koricowe

§14
Do zaméwien udzielanych w oparciu o niniejszy regulamin, nie znajdujg zastosowania przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

§15
1. Regutamin niniejszy wchodzi w zycie w dniu 29.08.2017r.
2. Traci moc dotychczas obowigzujgcy Regulamin  udzielania zaméwien dla Miejskiego
Przedsiebiorstwa Wodociggow i Kanalizacji Sp. z o.0. z siedzibg w Lesznie.
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oferte, istnigje obowigzek udostgpnienia. wnioskodawcy protokolu postepowania o udzielenie
zaméwienia, z wytaczeniem czesai ofert stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa.

2.14 Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w ust. 2 nastepuje podpisanie umowy z wykonawca.
W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajgcym, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktory w postepowaniu o udziglenie zamowienia uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktow.

2.15 Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian {zmiane uznaje si¢ za istotng jezeli zmienia ogdlny
charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia
ogdlnego charakterv umowy i zachodzi co najmnie] jedna z nastepujgcych okolicznosci: zmiana
wprowadza warunki, ktore, gdyby byly postawione w postepowaniu o udzielenie zamédwienia, to w tym
postepowaniu wzigliby lub mogiiby wziaé udziat inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci,
Zmiana narusza rownowage ekonomiczng umowy na korzy$é wykonawey w sposob nieprzewidziany
pierwotnie w umowie, 2zmiana znacznie rozszerza b zmniejsza zakres $wiadczen
i zobowigzan wynikajacy z umowy lub polega na zastgpieniu wykonawey, ktdremu zamawiajgcy
udzielit zamaéwienia, nowym wykonawcg, w przypadkach innych niz wymienione w lit. d) postanowieni
zawarte] umowy, w stosunku do tredci oferty, na podstawie kitrej dokonano wyboru wykonawcy,
chyba ze:

a) zamawiajgcy przewidzial mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertfowym Ilub
dokumentach zamoéwienia oraz okreslil warunki takiej zmiany, o ile nie prowadza one do zmiany
charakteru umowy,

b) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdt budowlanych od dotychczasowego
wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staly sie niezbedne i zostaly spetnione
tgeznie nastepujgce warunki:

i) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodbw skonomicznych lub technicznych,
w szczegolnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnodei sprzetu, ustug lub instalacii,
zamowionych w ramach zamdwienia podstawowego,

ii) zmiana wykonawcy spowodowalaby istotng niedogodno$é ub znaczne zwigkszenie kosztow dla
zamawiajacego,

iif) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwatnie
W Umowie,

¢} zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaly spetnione lgcznie nastepujace warunki:

i) konieczno$¢ zmiany umowy spowocdowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy, dzialajac
z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidziec,

i) wartosé zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie,
d) wykonawce, ktdremu zamawiajgey udzielil zaméwienia, ma zastgpic nowy wykonawca:
i} na podstawie postanowiert umownych, o kidrych mowa w lit. a,

iy w wyniku polgczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadiodci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki
udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za
sohg innych istotnych zmian umowy,

i) w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow,




2.8 Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w ramach projektu.

2.9.Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszezeniu w bazie konkurencyjnosci,
a w przypadku zawieszenia dzialalnoéci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego — wysianiu zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjainych wykonawcow, o ile na rynku istnigje trzech potencjalnych wykonawecow danego
zamowienia oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronle internetowe| zamawiajacego lub
stronie internetowe] wskazane] przez wiasciwg instytucje bedaceg strong umowy o dofinansowanie.

210 W przypadku gdy ze wzglgdu na specyfike projektu podmiot rozpoczyna realizacje projekiu na wiasne
ryzyko przed podpisantemn umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego
powinien wystaé zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku
istnieje co najmniej trzech potencjainych wykonawcéw danego zaméwienia oraz upublicznic to
zapytanie co najmniej na swojej stronie internetowej, o ile posiada takg strone lub innej stronie
internetowej wskazanej przez wiasciwg Instytucje Posdredniczges lub Instytucje Wdrazajgca.

241 Umowe z wykonawcy | protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia nalezy sporzadzié w formie
pisemnej,

2.12 Protokot postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktdrym mowa w pkt. 2.7 lit. b, zawiera co najmniej;
a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, kidre wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty do zamawigjgcego,

c) informacje o spefnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt. 2.2, 2.3,

d) informacjg o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie warunki
byly stawiane,

€) Informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczeg6lnych kryteridw
oceny i sposobie przyznawania punktacfi poszczegdlnym wykonawcom za spelnienie danego
kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
g) date sporzadzenia protokolu i podpis zamawiajacego,
h) nastepujgce zatgczniki:

» potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposdb wskazany w pkt. 2.9 lub 2.10,
¢ zlozone oferty,
e oSwiadczenie/oswiadczenta o braku powiazan z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty,
podpisane przez osoby wykonujgce w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane
z procedurg wyboru wykonawgey, w tym biorgce udzial w procesie oceny ofert (ij. powigzan,
o ktdrych mowa pki. 2.2, 2.3). Niezlozenie takiego oSwiadczenia lub zlozenie oswiadczenia
wskazujgcego na wystgpienie powigzain powinno skutkowat wylgczeniem takiej osoby
z wykonywania czynnoéci, a czynnosci wykonane z jej udzislem powinny zosta¢ powtorzane.
2.13 Informacje o wyniku postgpowania upublicznia sie w taki sposdb, w jaki zostalo upublicznione
zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia zapytania ofertowego polegajgcego na wystaniu
zapytania ofertowego do co najmniej frzech potencjalnych wykonawcow, informacje o wyniku
postepowania przesyla sig do wykonawcow, kiérzy ziozyli oferty. Informacja o wyniku postgpowania
powinna zawiera¢ co najmniej nazwg wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt
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¢) wagi (znaczenie} poszczegolnych kryteriow powinny byé okreslone w sposdb umozliwiajgcy wybor
najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, techniczngj lub finansowe},

e) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczgcymi ceny réwniez inne
wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zamoéwienia, takie jak np. jakos¢, funkcjonalnose, parametry
techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia
oraz koszty eksploatacii.

2.7 W celu spelnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt. 2.9 lub 2.10, ktére, zawiera
€0 najmniej:

i) opis przedmiotu zaméwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sig do okreslonego wyrobu lub
Zrodia lub znakdw towarowych, patentdw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia publicznego [ zostat okreslony zakres
réwnowaznosci (z uwagi na konieczno$é ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sig mozliwosé
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zaméwienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupelnienia
wylgczonego opisu przedmioty zaméwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry zobowiazat sie do
zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji),

ii} warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich speiniania, przy czym
stawianie warunkdw udziatu nie jest ohowigzkowe,

iiiy kryteria oceny oferty,

iv) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteridw
oceny oferty,

v) opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty,

vi} termin skladania ofert, przy czym termin na ziozenie oferty wynosi w przypadku dostaw i ustug nie
mnigj niz 7 dni, a w przypadku robét budowlanych nie mnigj niz 14 dni od daty upublicznienia zapytania
ofertowego. Termin 7, 14 dni biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego,
a konczy sig z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo
wolny od pracy, termin uplywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy,

vii) termin realizacji umowy,
viii) informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitalowych, o kiérym mowa w pki. 2.2, 2.3,

ix) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania
o udzielenie zamodwienia publicznegoe, o ile przewiduje sie mozliwasc zmiany takiej umowy,

¥} informacje o mozliwosci skladania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy takg moziiwosc¢ przewiduje,

xi} informacje o planowanych zamowieniach uzupelniajgoych na uslugi lub roboty budowlane, o fle
zamawiajacy przewiduje udzielenie tego typu zamowied, )

b} wybra¢ najkorzystniejszg sposrod ofert zioZzonych przez wykonawceéw spetniajgeych warunki udziatu
w postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia publicznege w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym
kryteria oceny. Wybor oferty jest dokumentowany protokelem postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, o ktérym mowa w pkt. 2.12.




1.3 W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do
potencialnych wykonaweow nie olrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np. wydrukow co
najmniej dwoch stron internetowych z opisem towarufuslugi i ceng lub wydrukéw co najmniej dwoch
matli z informacjy na temat ceny za okreslony towarfusluge, albo innego dokumentu (. dokument
swiadczgoy o istnieniu co najmniej dwoch ofert. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw
telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie powinna by¢ uznawana za udokumentowanie
rozeznania rynku).

2. Zamowienia udzielane zgodnie z zasada konkurencyjnosci

2.1 Udzielenie zamdwienia w ramach projektu przez zamawiajgcego nastepuje zgodnie
zasadg konkurencyjnoéci w przypadku zamowiert sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okre$lona
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, a jednocze$nie przekraczajgcej 50 tys. PLN
netto, fj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

2.2 W celu uniknigcia konfliktu intereséw zamdwienia nie mogg byé udzielane podmictom powigzanym
z nim asobowo lub kapitatowo.

2.3 Przez powigzania kapitaiowe iub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzaf w imieniu zamawiajgcego lub osobami
wykonujgeymi w imieniu zamawiajgcego czynnoéci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szezegolnosci na;

a) uczestniczeniu w spoice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b} posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akgji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okreslony przez Instytucje Zarzgdzajgcg w wytycznych programowych,

c) petnieniu funkeji czlonka organu nadzorczego |ub zarzgdzajacego, prokurenta, peinomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kuratefi.

2.4 Do opisu przedmiotu zamoéwienia publiczhego stosuje sie nazwy i kody cokreslone we Wspdlnym
Siowniku Zamowiesi o kidrym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwier (CPV) {Dz. Urz. WE L 340
z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

2.5 Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spefniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktérym mowa w pkt. 2.7 lit. a, okreslane sg
w sposoh proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej, konkurencii
i réwnego traktowania wykonawcow. Nie mozna formulowaé warunkoéw przewyzszajgcych wymagania
wystarczajgce do nalezytego wykonania zaméwienia.

2.6 Kryteria oceny ofert skladanych w ramach posigpowania ¢ udzielenie zamdwienia sg formutowane
w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow,
przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosié sie do danego przedmiotu zamowienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by sformutowane jednoznacznie i precyzyjnie, tak
zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dofozy nalezytej starannosci, mégt interpretowac
je w jednakowy sposdb,
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Zalacznik nr 1 Regulaminu udzielania zaméwien
z dnia 29 sierpnia 2017 r.
PRODECURA UDZIELANIA ZAMOWIEN WSPOLFINANSOWANYCH

Z PROGRAMU OPERACYJNEGO INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO
NA LATA 2014-2020

PRODECURA UDZIELANIA ZAMOWIEN WSPOLFINANSOWANYCH Z PROGRANU OPERACYJNEGO
INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO NA LATA 2014-2020

Zasady ogéine
§1

1. Ninigjsza procedura wewnetrizna okresla obowigzki zamawigjgcege przy udzielaniu  zamowien
wspdifinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (POIIS) na lata 2014-2020, do
ktdrych nie stosuje sie przepisw ustawy Prawo zamowien publicznych w podziale na:

1) zamdwienia publiczne wspdifinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej (UE) niepodlegajace ustawie Pzp
udzielone zgodnie z zasada konkurencyjnosci w przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizezej od
kwot okreslonych w przepisach wydanych na padstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp (dostawy/ usiugi 418 000
euro, roboty budowlane 5 225 (00 euro), a jednaczesnie przekraczajgeej 50 000,00 zt netto 4j. bez podatku od

towardw i ustug (VAT),

2) zamowienia publiczne wspétfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej (UE) niepodiegajgee ustawie Pzp
udzielone po przeprowadzeniu procedury rozeznania rynku (zamdwienia o wartosci od 20 tys. PLN do
80 tys. PLN},

2. Zamowienia wspdfinansowane ze Srodkéw  POlS 20142020 udzielane sg  zgodnie
2 Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu  Operacyjnego infrastruktura
i Srodowisko na lata 2014-2020 oraz niniejszg Procedurg (Whytyczne stanowig zatacznik nr 1 do ninigjszej
Procedury).

3. W sytuacji, gdy ftre&¢ ninigjszej Procedury nie odpowiada fresci  aktualnych Wylycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIS, stosuje sie Wylyczne.

4. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia w sposéb zapewniajgcy
przejrzystosé oraz zachowanie uczeiwej konkurencii | rbwnego traktowania wykonawcaw.,

5. Warunld udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego ustala sig¢ w sposdb proporcjonalny do
przedmioty zamowienia publicznego, przy czym nie moga one zawezaé konkurencji poprzez ustanowienie
wymagart przewyzszajacych polizeby nlezbgdne do osiagnigcia celéw zaméwienia i prowadzacych do
dyskryminacji wykonawcow.

6. Czynnosci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia
wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosgé i obiektywizm, bedace w skladzie Komisji przetargowej.
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Szacowanie warto$ci zamdwienia

§2

1. Podstawg ustalenia wartoéci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od fowaréw i ustug, ustalone z nale2yty starannoscig i przeliczone na podstawie $redniego kursu
ziotego do euro, zgodnie z obowigzujacym rozporzgdzeniem wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 Pzp.

2. Proces szacowania wartosci zamowienia nalezy udokumentowsaé, a dokumentacie przechowywaé na
potrzeby kontrali, w sposob zapewniajacy wiasciwg Sciezke audytu.

3. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamaéwienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego
wartosci szacunkowej, przy czym ustalajac warto$¢ zamoéwienia nalezy wzigt pod uwage Koniecznosé
facznego spelnienia nastepujgcych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie,
¢} mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zaméwienta w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), warto$¢ zaméwienia ustala sig jako faczng wartosé poszczegdinych
jego czgsci (nie dotyczy zaméwien, o kidrych mowa w art. 6a ustawy Pzp w przypadku jej stosowania).
Wartos¢ szacunkowa zaméwienia jest wartoécig netto, tj. bez podatku od towardw i usiug (VAT).

Zasady udzielania zaméwiert wspdtfinansowanych ze Srodkéw UE, do ktérych nie stosuje sig przepisow
ustawy Prawo zaméwien publicznych

§3

1. Zamowienia udzisfane z wymogiem rozeznania rynku.

1.1 Rozeznania rynku dokonuje si¢ w przypadku zaméwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN
netto wigeznie, . bez podatku od towardw i uslug (VAT). Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie,
ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostala wykonana po cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa.

1.2 Do udokumentowania, ze zaméwienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa,
niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie
internetowej zamawiajacego wraz z otrzymanymi ofertami (udokumentowanie obejmuje wszystkie
otrzymane oferty. Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na ogdinodostepnej stronie internetowej
ogtoszenie o zamdwieniu zlozona zostanie tylko jedna wazna oferta, wowczas nalezy uzupetnic
udokumentowanie o ofertg pochodzgca z innego Zrédia np. jednej z pozostalych mozliwosci
wskazanych w pkt. 1.3. Jedna oferta nie jest wystarczajaca dla udokumentowania, ze zamdwienie
zostalo wykonane po cenie nie wy2szej niz cena rynkowa. Przy czym oferta niezgodna
z ogtoszeniem nie stanowi oferty waznej), lub potwierdzenie wyslania zapytania oferiowego do co
najmniej frzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnigje co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow danego zaméwienia, wraz z ofrzymanymi ofertami (udokumentowanie obejmuje
wszystkle otrzymane oferty. Wymdg bedzie spetniony, gdy w odpowiedzi na zapytanie oferfowe
zostang ziozone co najmniej dwie wazne oferty. Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym
nie stanowi oferty waznej).
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e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a {gczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz 5 225
000 euro w przypadku zamowien na roboty budowlane lub 418 000 eurc w przypadku zamowien na
dostawy i uslugi, i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia ckreglonej pierwotnie
w umowie w przypadku zaméwieri na usiugi lub dostawy afbo, w przypadku zamdwier na roboty
budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamdwienia okreslongj pierwotnie w umowie.

2.16 Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skladania ofert przewidzianym w
zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z pkt. 2.9 lub 2.10
zapytaniu ofertowym uwzglednié informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej:
date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Beneficjent
przediuza termin skiadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Postanowienia koricowe
§4

W sprawach nieuregulowanych ninigjsza procedurg majg zastosowanie przepisy zawarte
w Regulaminie udziglania zamdwien, aktuaine wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnega Infrastruktura | Srodowisko na lata 2014-2020, Kodek cywilny.
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